g im Schwarzwaldverein

Stellenausschreibung Verwaltungsmitarbeiter/-in

Die Jugend im Schwarzwaldverein ist die eigenstandige Jugendorganisation des
Schwarzwaldvereins e.V. mit Sitz in Freiburg. Unsere Schwerpunkte sind das Jugendwandern,
Natur- und Erlebnispadagogik, Freizeiten und Bildungsveranstaltungen.

Fur die Unterstiitzung unserer Jugendgeschaftsstelle in Freiburg suchen wir ab sofort einen/eine
Verwaltungsmitarbeiter/in (450,- EUR Basis).

Wenn Sie Uber einen kaufmannischen oder Verwaltungsabschluss verfligen, an zwei bis drei
Nachmittagen pro Woche Zeit haben, méglichst selbst oft und gerne ,,outdoor® unterwegs
sind, und bestenfalls einen Jugendarbeits- oder Verbandshintergrund haben, kénnten Sie
der/die Richtige fiir uns sein!

Das Arbeitsfeld erfordert die Fahigkeit zur Selbstorganisation, Verstandnis fiir die
Vereinsstrukturen und die Begeisterung fiir die Themen unserer jugendverbandlichen Arbeit.

Zu den Tétigkeiten gehéren die Anmelde- und Organisationsabwicklung unseres
Jugendprogrammes, die Organisation von Verleihmaterial und Werbeartikeln, sowie weitere
administrative Aufgaben.

Bringen Sie zudem EDV-Kenntnisse, eine schnelle Auffassungsgabe und die Ausdauer, auch
Routineaufgaben zligig zu erledigen, sollten Sie sich unbedingt bei uns bewerben.

Es erwartet Sie ein engagiertes Team aus ehrenamtlichen und hauptberuflichen Mitarbeiter/-
innen.

Bitte richten Sie lhre Bewerbung bis zum 15.09.2017 per E-Mail an: bewerbung@jugend-im-
schwarzwaldverein.de
Weitere Informationen finden Sie unter www.jugend-im-schwarzwaldverein.de

Bei Riickfragen melden Sie sich bitte ab dem 21.08.2017 hier: Schwarzwaldverein e.V.,
Hauptgeschaftsfiihrer Mirko Bastian, Schlossbergring 15, 79098 Freiburg,
mirko.bastian@schwarzwaldverein.de



